
Schulkompass NRW
Anleitung: Schulleitung

Zielvereinbarung Digital

Diese Anleitung richtet sich an Schulleiterinnen und Schulleiter und beschreibt die Erstan-meldung, das Ausfüllen der Zielvereinbarung sowie das Einreichen an die Schulaufsicht.
Voraussetzung: Die Schulaufsicht hat eine Zielvereinbarung für Ihre Schule erstellt.Sie haben eine Einladungs-E-Mail erhalten.

Die Anleitung gliedert sich in die folgenden Abschnitte:
1. Registrieren, Anmelden, Abmelden
2. Zielvereinbarung abstimmen
3. Benachrichtigungen und Kommentare

Jeder Abschnitt enthält konkrete Handlungsschritte und Screenshots zur Visualisierung derArbeitsschritte, damit der Prozess Schritt für Schritt nachvollzogen und selbst durchgeführtwerden kann.

1. Registrieren, Anmelden, Abmelden

Erstanmeldung per Einladungs-E-Mail, Konto einrichten, Passwort festlegen, Anmeldungüber den zentralen Login-Dienst und Passwort zurücksetzen.
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Erstanmeldung (Konto einrichten)

Voraussetzung: Sie haben eine Einladungs-E-Mail von Ihrer Schulaufsicht erhalten,die Selbstregistrierung zu starten, und Sie haben eine E-Mail von der zentralen Benut-zerverwaltung erhalten, Ihr Konto zu bestätigen und Ihr Passwort zu vergeben.
Bei der erstmaligen Nutzung müssen Sie zunächst Ihr Konto einrichten. Sie erhalten eineE-Mail mit dem Betreff „Konto einrichten – NRW Zielvereinbarung Digital”.

Öffnen Sie die E-Mail und klicken Sie auf den Button „Konto einrichten”.
Es öffnet sich die Seite zur E-Mail-Bestätigung. Nach der Bestätigung Ihrer E-Mail-Adressewerden Sie aufgefordert, ein Passwort festzulegen.

E-Mail-Bestätigung Passwort festlegen
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Ein neues Passwort eingeben.
Das Passwort im Feld „Passwort bestätigen” wiederholen und auf „Absenden” klicken.
Hinweis: Empfehlung zur Passwortgestaltung: Mindestens acht Zeichen verwen-den und Zeichen aus vier Kategorien kombinieren (Groß- und Kleinbuchstaben, Zif-fern, Sonderzeichen).

Nach Abschluss der Kontoeinrichtung können Sie sich anmelden.
Anmeldung

Im Browser die Anwendung öffnen. Sie gelangen auf die Startseite.

Auf „Anmelden” klicken. Sie werden zum Login-Dienst weitergeleitet.
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Auf der Anmeldeseite können Sie sichmit Ihrer E-Mail-Adresse und Ihrem Passwort anmel-den. Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, erreichen Sie von dort über den Link „Pass-
wort vergessen?” die Seite zum Zurücksetzen des Passworts.

Anmeldung Passwort vergessen

E-Mail-Adresse und Passwort eingeben.
Auf „Anmelden” klicken.
Passwort vergessen

Klicken Sie auf der Anmeldeseite auf „Passwort vergessen?” (sieheAbbildungoben, rechts).
Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein.
Klicken Sie auf „Absenden”. Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link zum ZurücksetzenIhres Passworts.
Hinweis: Prüfen Sie ggf. auch den Spam-Ordner. Der Link in der E-Mail ist zeitlichbegrenzt gültig.
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2. Zielvereinbarung abstimmen

Zielvereinbarungöffnen, SMART-Ziele und Teilziele eintragen, Gesprächstermine festlegen,Schulinformationen prüfen und die Zielvereinbarung unterschreiben und einreichen.
Zielvereinbarung gestartet

Nach der Anmeldung sehen Sie die Meldung, dass eine Zielvereinbarung für Ihre Schulegestartet wurde.

Oben rechts werden Ihr Name und Ihre Rolle („Schulleitung”) angezeigt.
Klicken Sie auf „Ansehen und bearbeiten”.
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Formular – Schritt 1: Ziele

Das Formular besteht aus 4 Schritten, angezeigt durch die Schritt-Anzeige oben.

Ziel erstellen

Klicken Sie auf „Klicken Sie hier, um Ihre erste Zielvereinbarung zu erstellen”.
Füllen Sie die Pflichtfelder aus:
Feld Pflicht Beschreibung

Titel Ja Bezeichnung des Ziels
Formulierung eines SMART-Ziels Ja Detaillierte Beschreibung des Ziels
Schulkompassziel Ja Dropdown-Auswahl
Referenzrahmen optional Dropdown-Auswahl
Datengrundlage Ja Checkboxen (z. B. Schuldatenblatt,Schuleigene Diagnostik, Lernstandser-hebungen)
Weitere Datenquellen optional Freitext
Bis wann soll das Ziel erreicht sein? optional Monat/Jahr
Merkmale der Zielerreichung optional Freitext
Daten zur Zielerreichung optional Freitext
Verantwortliche Personen(gruppen) Ja Freitext
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Klicken Sie auf „Speichern” nach dem Ausfüllen. Es erscheint eine Bestätigungsmeldung.
Klicken Sie auf „Mit Zielen fortfahren”.
Hinweis: Es fehlen noch erforderliche Angaben? Wenn beim Speichern eine Fehler-meldung erscheint, prüfen Sie, ob alle Pflichtfelder ausgefüllt sind.

Teilziele hinzufügen

Optional können Sie zu jedem Ziel Teilziele hinzufügen:
Klicken Sie auf „Klicken Sie hier, um ein Teilziel hinzuzufügen”.
Füllen Sie die Felder aus:
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Feld Pflicht Beschreibung

Teilziel Ja Beschreibung des Teilziels
Erreichung bis Ja Zeitraum auswählen (kurzfristig / mittelfristig / langfristig)
Status Ja Status auswählen (noch nicht begonnen / in Umsetzung / ab-geschlossen)
Maßnahmen optional Beschreibung der geplanten Maßnahmen
Ergänzungen optional Weitere Erläuterungen

Bei SCP-Schulen (Startchancen-Programm) werden zusätzlich angezeigt:
Feld Beschreibung

SCP-Säule Säule I (Investitionsprogramm), II (Chancenbudget) oder III (ZusätzlichesPersonal)
SCP-Ebene Individuelle, systemische oder institutionelle Ebene

Klicken Sie auf „Teilziel speichern”.
Speichern Sie anschließend das Hauptziel mit „Speichern”.
Weitere Ziele hinzufügen

Um ein weiteres Ziel zu erstellen, klicken Sie auf „Klicken Sie hier, um ein weiteres Ziel
hinzuzufügen”.
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Wenn alle Ziele vollständig eingetragen und gespeichert sind, klicken Sie auf „Weiter zu
Gesprächen”.
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Hinweis: Sind nicht alle Pflichtfelder ausgefüllt, erscheint die Meldung: „Einige Ziele
haben noch unausgefüllte Pflichtfelder”. Prüfen und vervollständigen Sie die betroffenenZiele.

Formular – Schritt 2: Gespräche

Tragen Sie die geplanten Gesprächstermine ein. Es gibt Felder für mehrere Gesprächster-mine.

Klicken Sie auf das Datumsfeld und wählen Sie einen Termin aus dem Kalender.
Klicken Sie auf „Weiter zu Schulinformationen”, wenn Sie die Termine eingetragen ha-ben.
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Formular – Schritt 3: Schulinformationen

Prüfen und ergänzen Sie die Schulinformationen und beteiligten Personen.

Sichtbare Felder:
• Schulleitung – Name der Schulleitung
• Schulfachliche Aufsicht – Name der zuständigen Schulaufsicht
• Bei SCP-Schulen zusätzlich: Ansprechperson Schulträger

Klicken Sie auf „Weiter zur Unterschrift”.
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Formular – Schritt 4: Unterschrift und Einreichen

Im letzten Schritt können Sie die Zielvereinbarung einreichen.

Prüfen Sie die Zusammenfassung der Zielvereinbarung.
Optional: Hinterlassen Sie im Kommentar-Bereich einen Kommentar, z. B. „Die Zielverein-
barung wurde im Rahmen der Schulkonferenz abgestimmt.”

Klicken Sie auf „Einreichen”, um die Zielvereinbarung an die Schulaufsicht zu übermitteln.
Hintergrund: NachdemEinreichenwechselt der Status zu „Eingereicht”. Die Schulauf-sicht wird automatisch benachrichtigt und kann die Zielvereinbarung prüfen. Solangedie Schulaufsicht noch nicht geprüft hat, können Sie keine Änderungen mehr vorneh-men.
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Nach dem Einreichen

Die Schulaufsicht prüft Ihre Zielvereinbarung und hat zwei Optionen:
Akzeptiert: Die Zielvereinbarung ist abgeschlossen. Der Status wechselt zu „Akzeptiert”.
Zurückgewiesen: Sie erhalten eine Benachrichtigungmit einemKommentar der Schulauf-sicht. Überarbeiten Sie die Zielvereinbarung entsprechend und reichen Sie erneut ein. DerStatus wechselt zurück zu „Entwurf”.

3. Benachrichtigungen und Kommentare

Benachrichtigungen über die Glocke bei neuen, eingereichten und bestätigten Zielverein-barungen. Kommentarfunktion zur Abstimmung mit der Schulaufsicht.
Benachrichtigungen

Über das Glocken-Symbol oben rechts werden Sie über Änderungen an Ihren Zielverein-barungen informiert. Benachrichtigungen erscheinen bei:
• einem neuen Zielvereinbarungsformular, das für Ihre Schule freigeschaltet wurde
• einer bestätigten oder zurückgewiesenen Zielvereinbarung
• neuen Kommentaren der Schulaufsicht
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Klicken Sie auf eine Benachrichtigung, um direkt zur betreffenden Zielvereinbarung zu ge-langen.
Kommentare

Im Formular-Schritt 4 (Unterschrift und Einreichen) finden Sie den Kommentarbereich.Hier können Sie Anmerkungen für die Schulaufsicht verfassen, z. B. zur Abstimmung überdie Zielvereinbarung.

Hinweis: Die Schulaufsicht wird über neue Kommentare per Benachrichtigung infor-miert.
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